Azarbaycan Respublikasinin ©mak va Shalinin
Sosial Mdudafiesi Nazirliyinin  Kollegiyasinin
£ ” 2023-cl il tarixli
nomrali  Qarari ile tesdiq

edilmisdir.

Torpaq miilkiyyatgisi kimi ugotda olmasi barada arayigin verilmasi xidmatinin
PASPORTU
Xidmatin adi:

e Torpaq mulkiyyatgisi kimi ugotda olmasi barade arayisin verilmasi

Xidmatin mazmunu

¢ Mulkiyyatinda olan kand tesarrufatina yararli torpaglari istifade eden saxslere muracisti
asasinda torpaq mulkiyystcisi kimi ugotda olmasi barade arayisin veriimasi

Xidmatin aid oldugu tasnifat:

e Sosial sigorta

Xidmati hayata kegiran dovlaet qurumunun adi:

e Azoerbaycan Respublikasi ©mek va Bhalinin Sosial Mudafiasi Nazirliyinin (Nazirlik)
tabeliyinda Dovlat Sosial Mudafie Fondu (Dovlat Sosial Midafie Fondu)

Xidmatin hayata kegirilma formalar:

e Elektron gaydada
e Xidmat yerine saxsan ve ya onun numayandasi galmakla
e Poct vasitesile

Xidmatin hayata keg¢irilmasi va naticasi barada malumatlandirma formasi:

o Elektron gaydada
e Birbasa (yerinda)
e Poct vasitesila

Xidmatin hayata kegirilmasinin naticasi:



e Torpaq miulkiyyatcisi kimi ugotda olmasi barede muvafig melumatlari 6ziinde aks
etdiran, torpag mdulkiyystgisi kimi ugotda olmayan sexse munasibatds ise torpaq
mulkiyyetgisi kimi ugotda olmamasi barade muvafiq malumatlar 6zinds aks etdiran
arayis verilir.

Xidmat istifadacgisi barade malumat:
Sigortaedanlor

Xidmatin hayata kegirilmasi miuddati, xidmat haqqi, xidmat 6danisli oldugda 6danilma
usullar:

e Muiddat: Xidmat yerine saxsan galmeakle 1 (bir) is gunud, pog¢t xidmati vasitesile -
muraciat xidmati hayat kegiran dovlet qurumuna daxil oldugu vaxtdan 1 (bir) is gunda,
O6zunaxidmat (elektron sistemlor vasitesila) — derhal

e Xidmat haqqi: Odenigsiz

Xidmatin hayata keg¢irilmasi ig¢iin muraciatlarin gabulunun vaxti ve muddati:

e Elektron gaydada 7/24
e Diger hallarda is gunlarinde is saatlari erzinde

Xidmatin gostarilma yeri:

e Dovlet Sosial Mudafie Fondunun yerli qurumlarinin inzibati binasi
e DOST markazlori va filiallarinin inzibati binasi

Xidmatin hayata kegirilmasinin dayandirilimasi ve ya ondan imtina edilmasinin hiiquqi
asaslar:

e Sanadlarin natamamhgi
e Huqugi asasin olmamasi

Xidmeatin hayata kegirilmasi li¢lin talab olunan sanadlar va onlarin tagdimedilma
formasi:

e Elektron gaydada muracist edildikde senad telab olunmur

e Xidmat yerina galmakle ve yazili miraciat edildikde - gaxsiyysti tesdiq eden sanadin
(ecnabilere  ve vetandashdl olmayan soexslere mulnasibatde Azerbaycan
Respublikasinin arazisinde daimi va ya muvaqgeti yasayls huququ veran icazs
vasiqesi) surati,

e Mdaracist numayande vasitesile edildikde numayendanin selahiyyatlerini tasdiglayen
sonad



Xidmatin hayata kegirilmasi liglin inzibati prosedurlar:

Elektron gaydada muracist edildikde “e-sosial” internet portalinda “e-arayis” bolmasina
daxil olmagla arayisin névu segilir. Daha sonra sanadin etibarliliq muddati, tayinati ve
taqdim edilacayi yer barede malumatlar daxil edilerak tasdig edilir. “Cap et” diymasi
sixilmagla arayis hazirlanaraq teqdim edilir

Xidmat yerina galmakle ve yazili muracist edildikde Dovlet Sosial Midafis Fondunun
muvafiq yerli qurumunun ve ya DOST markazlarinin va filiallarinin inzibati binalarina
yaxinlagsmagla saxsiyyeti tasdiq edan senad, Uraciet nimayanda vasitasila edildikda
nimayendenin salahiyyatlerini tesdigleayan sanad teqdim edilir. “e-sosial’ internet
portalina daxil olmagla ve Nazirliyin Merkezlesdiriimis informasiya sisteminde (MEIS-
da) olan mealumatlara asasen arayis teqdim edilir

Xidmatlardan istifade zamani yaranan mubahisalarin mahkamayaqadar
(mahkamadankanar) halli imkanlari barade malumatlar:

“Inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin  Qanununun 71-72-ci
maddsalerine asasan xidmat istifadagcilari xidmatin gdsterilmasindan edilen imtinadan 30
giin middetinde yuxari sslahiyystli orqana inzibati qaydada sikayst vers biler. inzibati
sikayatin formasi “inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununun
74-cli maddesine uygun olmalidir. Sikayete daxil oldugu giinden “inzibati icraat
haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununun 78-ci maddasine asasan 1 ay
muddatinde baxilir va mahiyyati Uzre qgarar gabul edilir. Muayyan edilmis muddeat
arzinde qerar gabul edilmadikda ve ya gabul edilmis gerarla razilagsmadiqda, sikayatgi
mahkamaya sikayat vera bilar

Xidmatin hayata kecirilmasinda istifada edilan informasiya sistemlari va ehtiyatlar:

MEIS
“e-sosial” internet portali

Xidmatin elektronlagma saviyyasi:

Elektronlagdirilib

Elektron xidmatin avtomatlagdiriilma saviyyasi:

Avtomatlasdiriimayib



