Azarbaycan Respublikasinin ©mak ve Shalinin
Sosial Mdudafiesi Nazirliyinin  Kollegiyasinin
£ ” 2023-cl il tarixli
nomrali  Qarari ile tesdiq

edilmisdir.

Sigortaolunanin fardi ugota alinmasi xidmatinin
PASPORTU

Xidmatin adi:

¢ Sigortaolunanin fardi ugota alinmasi

Xidmatin mazmunu

Azarbaycan Respublikasinin ©mak Macallasine uygun olarag amak miuiqavilasi
baglaniimig sexslerin, haqqi ddanilan vazifays secilan, teyin ve ya tasdiq edilonlarin,
harbi va xUsusi rutbsli sexslerin, mulki-hiquqgi xarakterli muqavils ile islayanlerin,
0z-6zunl  sigortaedanlerin, habels “Sosial sigorta haqqinda” Azarbaycan
Respublikasinin Qanununun 14.5.1.-1.9.-cu maddasine asasan mulkiyyatinda olan
kand tesarrufatina yararli torpaglari istifade edan fiziki sexslerin va aila kondli
taserrufatlarinin amak gabiliyyatli aile Uzvlerinin sidortaolunan kimi geydiyyata alinmasi
vo daimi (deyismaz) sosial sigorta nomrasi ils fardi sexsi hesabin agiimasi

Xidmatin aid oldugu tasnifat:

Sosial sigorta

Xidmati hayata kegiran dovlaet qurumunun adi:

Azarbaycan Respublikasinin ©@mak ve Shalinin Sosial Mludafiesi Nazirliyinin (Nazirlik)
tabeliyinda Dovlat Sosial Mudafis Fondu (Dovlat Sosial Mudafis Fondu)
Nazirliyin tabeliyinde Dayanigli ve Operativ Sosial Teminat Agentliyi (DOST Agentliyi)

Xidmatin hayata keg¢irilma formalar:

Elektron qaydada

Xidmatin hayata keg¢irilmasi va naticasi barada malumatlandirma formasi:

Elektron gaydada



e (Cagri markazi vasitesile
e Birbasa (yerinda)
e Pogct vasitesile

Xidmatin hayata keg¢irilmasinin naticasi:
ik defe amak faaliyystine baglayan sexss daimi deayisilmaz sosial sigorta némrasi ile fordi
soxsi hesab acilir vo hamin sexs fardi ucot sisteminde ugota alinir.

Xidmat istifadagisi barade malumat:
e Sigortaedanlar

Xidmatin hayata keg¢irilmasi miuddati, xidmat haqqi, xidmat 6danisli oldugda 6danilma
usullan:

¢ Muddet: Malumatlar emal olundugdan sonra real vaxt rejiminde
e Xidmat haqqi: Odenissiz

Xidmatin hayata keg¢irilmasi Ugiin muraciatlarin gabulunun vaxti ve muddati:
e Elektron qaydada 7/24

Xidmatin gostarilma yeri:

 Nazirliyin Moarkazlosdirilmis elektron informasiya sistemi (MEIS)

Xidmatin hayata kegirilmasinin dayandirilimasi ve ya ondan imtina edilmasinin huquqi
asaslar::

e Senadlerin natamamligi
e Huquqi asasin olmamasi

Xidmeatin hayata kegirilmasi lglin talab olunan sanadlar va onlarin taqdimedilma
formasi:

e Soxsiyyati tasdiq eden sanadin (acnabilera va vetendasligi olmayan sexslars
munasibatds Azarbaycan Respublikasinin srazisinde daimi va ya muveqqeti yasayis
hdququ veran icazs vesigasi) surati

Xidmatin hayata keg¢irilmasi u¢iin inzibati prosedurlar:



Muzdla isleyan saxslerin malumatlari sigortaedan taerafinden “Elektron hokumat” ve “e-
sosial” internet portalinda Nazirliyin “©Omak muqavilasi bildirisinin geydiyyata alinmasi
vo bu barads isagotlirana malumatin verilmasi” elektron xidmatinden istifade etmakle
sistema daxil edilir va sigortagi tarefinden sigortaedanin mdiracisti olmadan sosial
sigorta ndmrasi verilmakla avtomatlasdirilmis qaydada fardi sexsi hesab agilir

Haqqi 6danilen vazifaya segilon, tayin ve ya tasdiq edilanlerin, harbi ve xisusi ritbali
soxslarin ve mulki-htqugi xarakterli maqavile ile isleyanlerin (6z-6zinlU sigortaedanler
istisna olmagla) malumatlar sigortaeden terafinden “Elektron hokumat” ve “e-sosial”
internet portalinda Nazirliyinin “Sigortaolunanin onlayn ucgota alinmasi” elektron
xidmatindan istifade etmakle muracist edilir

Oz-6zUnl sigortaedanlerin, habelo “Sosial sigorta haqqinda” Azerbaycan Respublikasi
Qanununun 14.5.1.-1.9.-cu maddasine asasen mulkiyystinds olan kand tesarrufatina
yararli torpaqglar istifade edan fiziki saxslerin (diger sahslards islayib macburi dovlst
sosial sigorta haqqi 6dayanler istisna olmaqgla) ve aile kandli tesarrufatlarinin amak
qgabiliyyatli aile tizvlerinin foerdi ugota alinmasi Azerbaycan Respublikasinin igtisadiyyat
Nazirliyi yaninda Dévlet Vergi Xidmatinin teqdim etdiyi ugot malumatlari va MEIS-a
inteqrasiya edilon doévlet organlarinin ve qurumlarinin informasiya ehtiyatlari ve
sistemlarinda olan ug¢ot malumatlari asasinda muracist olmadan sosial sigorta némresi
veriimakla avtomatlasdiriimis qaydada aparilir

Xidmatlardan istifades zamani yaranan mubahisalarin mahkamayaqadar
(mahkamadankanar) halli imkanlari barade malumatlar:

“Inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin  Qanununun 71-72-ci
maddalarine asasan xidmet istifadagileri xidmatin gostarilmasinden edilan imtinadan 30
glin muddatinde yuxari sslahiyystli orqana inzibati qaydada sikayst vers biler. inzibati
sikayatin formasi “inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununun
74-ci maddesine uygun olmalidir. Sikayete daxil oldugu giinden “inzibati icraat
haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununun 78-ci maddasine asasan 1 ay
muddatinde baxilir va mahiyyati Uzre qgarar gabul edilir. Muayyan edilmis muddeat
arzinda gerar gabul edilmadikda ve ya gabul edilmis gerarla razilagsmadiqda, sikayetgi
mahkamaya sikayat vera bilar

Xidmatin hayata kec¢irilmasinda istifada edilan informasiya sistemlari va ehtiyatlari:

“Elektron hokumat” portall
MEIiS*“e-sosial” internet portali

Xidmatin elektronlagma saviyyasi:

Elektronlasdirilib

Elektron xidmatin avtomatlagdiriima saviyyasi:

Qisman avtomatlasdirilib



