Azarbaycan Respublikasinin ©mak va ©halinin
Sosial Mudafissi  Nazirliyinin  Kollegiyasinin
£ ” 2023-cu il tarixli
nomrali  Qerari ile  tesdiq

edilmigdir.

5 va daha ¢ox usagi dogub, ovladliga ve (va ya) gayyumluga gotiiriib 8 yasinadak
torbiya etmis va boyutmius qadinlara yasa gora amak pensiyalarinin tayin edilmasi
xidmatinin

PASPORTU
Xidmatin adi:

e 5 va daha c¢ox usagi dogub, évladhiga ve (ve ya) gayyumluga goéturib 8 yasinadak
torbiye etmis va boyutmus gadinlara yasa gore emak pensiyalarinin tayin edilmasi

Xidmatin mazmunu:

e 5 va daha c¢ox usagl dogub, ovladliga va (ve ya) gayyumluga goéturib onlari 8
yasinadak terbiya etmis ve boyutmis gadinlara yasa gore amak pensiyasinin tayin
edilmasi

Xidmatin aid oldugu tasnifat:

e ©mak pensiyasi

Xidmati hayata kegiran dovlat qurumunun adi:

e Azerbaycan Respublikasi ©mak va Ohalinin Sosial Mudafiasi Nazirliyinin (Nazirlik)
tabeliyinda Dovlat Sosial Mudafies Fondu (Dovlst Sosial Mudafis Fondu)
e Nazirliyin tabeliyinde Dayaniqgli ve Operativ Sosial Teminat Agentliyi (DOST Agentliyi)

Xidmatin hayata kegirilma formalari:

e Elektron gqaydada
e Xidmat yerina saxsan va ya onun nimayandasi gelmakla

Xidmatin hayata kecirilmasi va naticasi barade malumatlandirma formasiu:

e Elektron qaydada

e Cagr markazi vasitesila
e Birbasa (yerinda)

e Poct vasitesile



e SMS vasitssile

Xidmatin hayata kegirilmasinin naticasi:

e 5 va daha ¢ox usagl dogub, ovladliga ve (ve ya) gayyumluga goétirib 8 yasinadek
torbiye etmis ve boylutmus qadinlara yasa gore amak pensiyasi tayin edilirve ya tayin
edilmasindan imtina edilir

Xidmat istifadagisi barade malumat:
¢ Azarbaycan Respublikasi vatendaglari
e Azearbaycan Respublikasi srazisinde daimi yasayan acnabilar va vetandagligi olmayan
soxsler

Xidmatin hayata kegirilmasi muddati, xidmat haqqi, xidmat 6danisli olduqda 6danilma
usullar:
e Muddet: Proaktiv gaydada dearhal, diger hallarda 10 (on) gun (pensiyanin tayin
olunmasindan imtina edildiyi halda 5 (bes) gin) muddatinds
e Xidmat haqqi: Odenissiz

Xidmatin hayata keg¢irilmasi Ug¢iin muraciatlarin gabulunun vaxti ve muddati:

e Elektron gaydada 7/24
e Diger hallarda is gunlerinds is saatlari arzinda

Xidmatin gostarilma yeri:

e Dovlet Sosial Mudafis Fondunun Markazi vae Regional Filiallarinin inzibati binasi
e DOST markazleri va filiallarinin inzibati binasi

Xidmatin hayata kegirilmasinin dayandiriimasi ve ya ondan imtina edilmasinin huquqi
asaslar:

e Senadlerin natamamligi

e Huquqi esasin olmamasi

Xidmatin hayata kegirilmasi uglin taleab olunan sanadler va onlarin taqdimedilma
formasu:

o Soxsiyysti tasdiq edan senadin surati (acnabilere ve vatandasligi olmayan sexslare
munasibatds ise Azarbaycan Respublikasinin srazisinde daimi yasayis hiququ veraen
icaza vasiqasinin surati)

e Sigorta stajina dair senadlarin (emak kitabgasi, diplom, harbi bilet, ayani tehsil ve ya
harbi xidmat barada arayis ve s.) surati

e Qadinin 5 ve daha ¢ox usaq dogub onlar 8 yasinadak terbiye etmasi va boyutmasi
barede yerli icra hakimiyyati bascisinin muvafiq inzibati erazi dairesi Uzre ve ya saha
inzibati arazi dairasi Uzre nUmayendasinin arayigl



5 va daha ¢ox usagi dvladliga goturub 8 yasinadek terbiye edan ve bdyudan qadinlara
munasibstda: Ovladliga gotirmea barade mahkamanin ganuni quvveya minmis
gatnamasinin surati

Usaglarin dogum haqqinda sahadatnamalarinin va gaxsiyyat veasigalerinin surati
Mduracist nUmayenda vasitasile edildikde numayandeanin salahiyyatlarini tasdiglayan
sonad

Xidmatin hayata kegirilmasi Ggln taleb edilon sanadleri elektron qaydada slds etmak
mumkun olmadiqda kagiz Uzarinda teqdim edilir.

Xidmatin hayata keg¢irilmasi Uzra inzibati prosedurlar:

Omakdas terafindan sexsin ve ya onun nimayandasinin teqdim etdiyi senadlarin tamhgi
yoxlanilr

Senadlarde catismazliglar askar edildikde, mdiracietde qeyd olunmus alage
vasitelarinden birine onun daxil oldugu tarixden 5 (bes) is guni muddatinde hamin
catismazliglarin aradan galdiriimasi muaddati gostarilmakle bu barads bildiris gondarilir.
Catismazliglar aradan qaldirildigdan sonra muracietde geyd olunmus Unvana pogt
vasitesile, yaxud Nazirliyin Merkazlesdirilmis elektron informasiya sisteminde (MEIS)
olan slage vasitalerinden (elektron pogt Gnvani ve ya sms vasitesila) birine malumat
gondarilmasi gertile muraciet eden saxsin amak pensiyasinin teyin edilmasi iloe bagli
muracistina yenidan baxilir va hiququnun yarandigi tarixden pensiya tayin edilmasi vo
yaxud pensiya tayin edilmasindan imtina olunmasi barada garar gabul edilir.

Xidmatlardan istifada zamani yaranan mubahisalarin mahkamayaqadar
(mahkamadankanar) halli imkanlari barads malumatlar:

"Inzibati icraat haqqinda" Azerbaycan Respublikasi Qanununun 71-ci ve 72-Ci
maddaelarine esasan xidmat istifadacilari xidmatin gosterilmasinden edilen imtinadan
yuxari salahiyyatli orqana inzibati gaydada sikayat vers biler. Sikayat kagiz Uzsrinds va
ya elektron gaydada tertib oluna biler. inzibati sikaystin formasi "inzibati icraat
haqqinda" Azsrbaycan Respublikasi Qanununun 74-ci maddesine uygun olmaldir.
Sikayete daxil oldugu giinden "inzibati icraat haqgqinda" Azerbaycan Respublikasi
Qanununun 78-ci maddeasine asasan 1 ay muddastinde baxilir ve mahiyyasti tUzre qarar
gabul edilir. MUayyan edilmis muddat arzinde gerar gabul edilmadikde ve ya qabul
edilmig qerarla razilagsmadiqda, sikayetci mahkamaya sikayat vers biler

Xidmatin hayata kegirilmasinda istifada edilon informasiya sistemlari va ehtiyatlari:

“Elektron hokumat” portall
MEIS
“e-sosial” internet portall

Xidmatin elektronlagma saviyyasi:

Qisman elektronlasdirilib



Elektron xidmatin avtomatlagdiriilma saviyyasi:
e Avtomatlagdiriimayib



