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Isaxtaran ve igsiz kimi geydiyyata alinma, geydiyyatdan miiveqqgati ¢ixarilma ve
geydiyyatin lagv edilmasi xidmatinin

Pasportu

Xidmatin adi:

isaxtaran ve issiz kimi qeydiyyata alinma, geydiyyatdan miiveqqgati ¢ixarilma ve geydiyyatin
lagv edilmasi

Xidmatin mazmunu:

Bu xidmat isaxtaran ve issiz sexslerin geydiyyati ile bagh miinasibatleri shate edir. isaxtaran
va igsiz soxslarin geydiyyata alinmasi, geydiyyatdan muvaqqati ¢ixariimasi va geydiyyatin lagv
edilmasi bu xidmatin esas mahiyyatini teskil edir.

Xidmatin aid oldugu tasnifat:

©mak va masgulluq

Xidmati hayata kegiran doviat qurumunun adi:

Azarbaycan Respublikasinin ©®mak va Shalinin Sosial Mudafiasi Nazirliyinin (Nazirlik) tabeliyinde
Dovlet Masgullug Agentliyi (Agentlik)

Nazirliyin tabeliyinde Dayaniqli ve Operativ Sosial Teminat Agentliyi (DOST Agentliyi)

Xidmatin hayata keg¢irilma formalari:

Xidmet yerina saxsan galmakla
Oziinaxidmat (Elektron sistemler vasitasila)

Xidmatin hayata kegcirilmasi va naticasi barade malumatlandirma formasi:



Elektron qaydada

Cagri mearkazi vasitasile

SMS vasitasila

Yerinda (sifahi va ya yazil)

Xidmatin hayata kegirilmasinin naticasi:

Soxs isaxtaran va ya igsiz kimi geydiyyata alinir, isaxtaran ve ya issiz kimi qeydiyyata
alinmasindan imtina edilir, isaxtaran ve ya igsiz kimi geydiyyatdan muvaqgsti ¢ixarilir ve ya
geydiyyati lagv edilir.

Xidmet istifadagisi barade malumat:

Fiziki sexslor

Xidmatin hayata keg¢irilmasi muddati, xidmat haqqi, xidmat 6danisli oldugda 6danilma
usullan:

Muddat 20 daqiga

Xidmat haqqi Odenissiz

Xidmatin hayata keg¢irilmasi Uiglin muraciatlarin gabulunun vaxti ve muddati:

Elektron qaydada 7/24
Diger hallarda is gunlarinds is saatlari erzinde

Xidmatin gostarilma yeri:

Agentliyin yerli qurumlari
DOST Agentliyinin “DOST” markezleri

Xidmatin hayata kegirilmasinin dayandirilimasi ve ya ondan imtina edilmasinin hiiquqi
asaslart:

Sanadlarin natamamligi
Hlqugi asasin olmamasi

Xidmatin hayata kegirilmasi lglin taleb olunan sanadlar va onlarin tagdimedilma
formasi:



Saxsiyyat vesiqasinin surati
Ocnabinin va ya vetendashgdl olmayan sexsin daimi ve ya muvaqqati yasamagq Ugln icaze
vasiqasi - Kagiz daslyicida (Ssli ve ya notariat qaydada tesdiq edilmis surati)

Xidmatin hayata kegirilmasi liglin inzibati prosedurlar:
1. Soxsin igaxtaran kimi qeydiyyata alinmasi:

isaxtaran kimi gqeydiyyata alinmaq isteyen sexs geydiyyatda oldugu yerden asili olmayaraq
Agentliyin yerli qurumuna va ya “DOST” maerkezina muracist edir ve xidmat almaq ugin
ndvba goéturdr.

Novbasina uygun olaraq geydiyyat Uzre muvafiq masaya yaxinlasir.

Agentliyin yerli qurumunun ve ya “DOST” maerkazinin emakdasi muiracist eden saxsin “e-
sosial” portall Gizerinden Nazirliyin Merkazlasdirilmis elektron informasiya sistemina (MEIS)
daxil olmasina ve hamin altsistemde isaxtaran kimi geydiyyata alinmaq ugun elektron
“Muracist- ©riza” formasinin doldurmasina yardim edir;

Sexsin Unvani kimi geydiyyatda oldugu ve ya faktiki yasayis yeri (oldugu halda) asas
gotaralar.

Sexsin tahsili va measgullug tarixgasi, macburi kdckln, ssahid ailesinin Uzvl, cezagakma
yerlarindan azad olan sexs olmasi ile bagh muvafiq elektron informasiya sistemlarindan
molumatlar MEIS-e inteqrasiya edilmadiyi halda, sexsin isteyine uygun olaraq, onda olan
tehsil hagginda senad, amak kitabgasi ve digar tesdigedici senadler asasinda malumatlar
muvafiq bolmalara slavae edilir.

Sexs onun baresinde MEIiS-e diger informasiya sistemlorinden inteqgrasiya olunmus
malumatlarin haqigi olmadigini iddia etdiyi halda, ona aidiyyati dovlet organina (quruma)
muraciat etmasi tovsiye edilir.

Muraciet MEIS tersfinden gsbul edildikden sonra hamin gexs isaxtaran kimi geydiyyata
alinir, va bu barada malumat gexsin elektron kabinetina yerlasdiriimakle mobil ndmrasina
sms bildiris gondarilir.

Sexs igsaxtaran kimi geydiyyata alindigdan sonra, MEiS-de elektron formalagmis fordi
masgullug varaqi onun istayina uydun olaraq ¢ap edilarek 6zuna taqdim olunur.

2. Soxsin igsiz kimi gqeydiyyata alinmasi:

isaxtaran sexsin issiz kimi geydiyyati magsaedi ilo onun masgullugu il bagl malumatlar
MEIS (izerinden “Masgul saxslarin reyestrindsan” avtomatik olaraq yoxlanilir.

Agentliyin yerli qurumunun va ya “DOST” merkazinin amakdasi masgdullugu olmayan
isaxtaranin MEIS-doki elektron kabinetine “Moasgullug haqqinda” Azsrbaycan Respublikasi
Qanununun 6-c1 maddasina uygun olaraq munasib is yerina dair géndarisi yerlosdirir.
isaxtaran soxse 5 (bes) is glini middstinde miinasib is toklifi edilmadiyi ve ya isegétiiren
(isegoturanler) terafinden vakansiyaya gabulundan imtina edildiyi halda, taqdim edilmis



gonderise munasibatda isagoturanin harakatsizliyi halinda gsexsin igsiz kimi geydiyyati
hayata kegirilir.

Soaxs ona taklif olunmus munasib isi gebul etmakdan imtina etdikde ve bu imtina asasli
olmadiqda, gexsin masggullugu ile bagh “Masgul sexslarin reyestrinden” mealumat askar
olunduqda vea ya "Measgullug haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununa asasan saxsin
igsiz kimi geydiyyata alinmasina yol veriimayean hallardan biri oldugda saxsin igsiz kimi
geydiyyata alinmasinin imtina edilmasi barede qarar gabul olunur.

Agentliyin yerli qurumunun ve ya “DOST” markazinin emakdasi sexsin igsiz kimi geydiyyata
alinmasindan imtina edilmasi barede qgerarini sexse bildirir vo miinasib is i¢iin MEiS-de
vakansiyalarla mutemadi olaraq tanis olmaq hiququnu izah edir.

Agentliyin yerli qurumunun ve ya “DOST” markazinin amakdasi issiz kimi geydiyyat alinmis
soxso fordi masgullug programi tartib edilmasi Ugln maslehat xidmatlerini gdsterir ve igsiz
soxsloe birlikde hamin programi tertib edir.

Maslshat xidmatleri zamani MEIS-de formalasdiriimis xtsusi suallar banki vasitesile issiz
soxsin masgullug imkanlari giymatlandirilir, onun is axtarigi ve ona munasib maggulluq
tadbirleri muayyan olunarag avtomatlasdiriimis gaydada ferdi masgullug programi tartib
edilir va guclandirilmig elektron imza ile tasdiq edilir.

Fordi measgullug programi igsiz saxsin elektron kabinetinde yerlagdirilir, igsiz gexs onu
guclendirilmis elektron imzasi ile tasdiq edir, agar issiz sexsin guclandiriimis elektron imzasi
yoxdursa, fardi masgulluq programi Agentliyin yerli qurumunun ve ya “DOST” markazinin
amakdas! terafinden ¢ap olunur, issiz sexs terefinden imzalanir ve skan olunmus surati
sistema daxil edilir.

Fardi masgullug programina dayigiklik tertib olunma gaydalarina uygun hayata kegirilir.
Saxsin istayine uydun olaraq isaxtaran ve issiz kimi gediyyata alinmasi va fardi masgulluq
programinin tartib olunmasi onlayn gaydada “e-sosial” portalinin mdévcud autentifikasiya
vasitalerinden istifada etmaklse temin edilir.

3. isaxtaran kimi qeydiyyatdan miivaqqati gixarilma ve qgeydiyyatin lagv edilmasi:

“‘Masgullug haqgginda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 5.8-ci maddesinde nazerde
tutulmus hallarda sexs isaxtaran kimi geydiyyatdan muvaqqati ¢ixarilir.

Toeqdim olunmus senadlarde ve malumatlarda tshrif olunmus ve ya duzgun olmayan
malumatlarin askar edilmasi sababindan isaxtaran kimi geydiyyati lagv edilmis saxs hamin
hal aradan qaldirnldigdan sonra isaxtaran kimi geydiyyata alinmaq ugun tekrar muraciet
etmak huququna malikdir.

4. issiz kimi qeydiyyatdan miivaqgati ¢ixariima va geydiyyatin logv edilmasi:

“Masgullug haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 5.10-cu maddasinds nazarde
tutulmus hallarda saxs issiz kimi qeydiyyatdan mavaqqati ¢ixarilir.



“Masgullug haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 5.11-ci maddasine asasan
soxsin issiz kimi geydiyyati lagv edilir.

Issiz kimi geydiyyata alinmayan ve ya teqdim olunmus senadlserds ve malumatlarda tahrif
olunmus ve ya diuzgun olmayan malumatlarin askar edilmasi sebabindan issiz kimi
geydiyyati lagv olunan sexs, MEIS-ds isaxtaran kimi geydiyyatda saxlanilir ve issiz kimi
geydiyyata alinmaq Ugun tekrar 1 (bir) aydan sonra muracist etmak hiququna malikdir.

“Measgullug haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 5.8-ci ve 5.10-cu maddalarina
asasan isaxtaran va ya issiz kimi geydiyyatdan muiveqqgati ¢ixariimig sexslarin qeydiyyati
onlarin elektron muracisti esasinda hamin maddslerde nazardsa tutulan muddatler bitdiyi
halda, muraciat edildiyi gundan sonraki ayin 1-dan barpa edilir.

Xidmatlardan istifada zamani yaranan miibahisalarin mahkamayaqadar
(mahkamadankanar) halli imkanlari barade malumatlar:

"Inzibati icraat haqqinda" Azerbaycan Respublikasi Qanununun 71-72-ci maddslerine
asason xidmat istifadagileri xidmatin gosteriimasinden edilon imtinadan 30 gun middatinda
yuxarl selahiyystli organa inzibati qaydada sikayst vers biler. Inzibati sikaystin formasi
"inzibati icraat haqqinda" Azerbaycan Respublikasi Qanununun 74-cii maddssine uygun
olmalidir. Sikayste daxil oldugu giinden "inzibati icraat haqgqinda" Azerbaycan Respublikasi
Qanununun 78-ci maddasina asasen 1 ay muddatinde baxilir vo mahiyyati Uzra garar gabul
edilir. MUayyen edilmis muddat arzinde garar qabul edilmadikde ve ya qabul edilmis qararla
razilasmadiqgda, sikayat¢ci maehkemaya gsikayat veras biler.

Xidmatin hayata keg¢irilmasinda istifada edilan informasiya sistemlari va ehtiyatlari:
“Elektron hokumat” portali

“e-sosial” portall

Nazirliyin Markazlagdiriimis elektron informasiya sistemi

Xidmatin elektronlagma saviyyasi:

Elektronlagdiriimisdir

Elektron xidmatin avtomatlagdiriima saviyyasi:

Isaxtaran kimi gqeydiyyat - Avtomatlagdiriimisdir
issiz kimi geydiyyat — Avtomatlasdiriimamisdir



