Azarbaycan Respublikasinin  ©mak ve

Ohalinin Sosial Mudafiesi Nazirliyinin
Kollegiyasinin “___ ™ " 2022-ci il
tarixli nomrali Qarari ile

tosdiq edilmisdir

Soaxslarin kvota ig yerlari lizra igle tamin edilmasi xidmatinin

Pasportu

Xidmatin adr:

Saxslerin kvota is yerlori Uzre igle tamin edilmasi

Xidmatin mazmunu:

Bu xidmet sosial mudafieya xUsusi ehtiyaci olan ve ise dizalmakde ¢etinlik ¢aken
soxslorin kvota yerlori (zro islo temin edilmasi ilo badl miinasibetleri ehate edir. is
yerlarine gondaris vermoakle sosial mudafiaye xUsusi ehtiyaci olan va ise dizslmakda
¢otinlik ¢akan saxslarin maggullugunun tamin edilmasi bu xidmatin asas mahiyyatini tegkil

edir.
Xidmatin aid oldugu tasnifat:

©mak va masgulluq

Xidmati hayata kegiran doviat qurumunun adi:

Azarbaycan Respublikasinin ©®mak ve Shalinin Sosial Mudafissi Nazirliyinin tabeliyinda

Dovlet Maggullug Agentliyi (Agentlik)

Nazirliyin tabeliyinde Dayanigh ve Operativ Sosial Teminat Agentliyi publik hiqugi saxs

(DOST Agentliyi)
Xidmatin hayata kegirilma formalari:

Xidmet yerina saxsan galmakla
Ozlinaxidmat (Elektron sistemlar vasitosila)

Xidmatin hayata keg¢irilmasi va naticasi barada malumatlandirma formasi:



Elektron qaydada

Cagri markazi vasitasile
SMS vasitasila

Yerinda (sifahi va ya yazil)

Xidmatin hayata kegirilmasinin naticasi:

Kvota samil edilmayan musassisaler istisna olmagla, mulkiyystinden ve tagkilati-htiquqi
formasindan asili olmayaraq, butin idars, miuassise ve teskilatlarda (bundan sonra -
muassisa) sosial mudafisye xuUsusi ehtiyaci olan ve ise diuzalmakda ¢atinlik ¢oekan
soxslarin masgullugu tamin edilir.

Xidmet istifadagisi barade malumat:

Fiziki sexsler

Xidmeatin hayata kegirilmasi miuddati, xidmat haqqi, xidmat o6danisli oldugda
odanilma usullari:

Muddat 20 daqiga

Xidmat haqqi Odenissiz

Xidmatin hayata keg¢irilmasi Giglin muracisatlarin gabulunun vaxti ve muddati:

Elektron qaydada 7/24
Diger hallarda is gunlarinds is saatlari erzinde

Xidmatin gostarilma yeri:
Agentliyin yerli qurumlari
DOST Agentliyinin “DOST” markazleri

Elektron sistemler

Xidmatin hayata kecirilmasinin dayandirilmasi ve ya ondan imtina edilmasinin
hiquqi asaslari:

Sanadlarin natamamligi
Hlqugi asasin olmamasi



Xidmatin hayata kegirilmasi Ugun taleb olunan sanadlar va onlarin taqdimedilma
formasiu:

Saxsiyyat vesiqasinin surati
Ocnabinin ve ya vetendasligi olmayan sexsin daimi yasamaq Ugun icaze vesiqesi -
Kagiz daslyicida (Ssli ve ya notariat gqaydada tesdiq edilmig surati)

Xidmatin hayata keg¢irilmasi U¢in inzibati prosedurlar:

Agentliyinin yerli qurumlarina ve ya "DOST" markazine muracist eden gexs masgulluq
istigamati Uzre ndvba goéturlir ve gotlirdiylu sira némrasine uydun olaraq muvafiq
masaya yaxinlagir.

Nazirliyin Markezlosdiriimis elektron informasiya sisteminde (MEIS) yerlosdirilmis kvota
muayyan edilmis muassisalardaki vakant vazifsler, heamin vazifs Uzre asmakhaqqi, is
soraiti ve sair malumatlar saxsin sexsi kabinetinda yerlasdirilir.

Saxs ona teklif olunan ise raziligini bildirdikden sonra glclandirilmis elektron imza ile
tesdiq edilmig kvota Uzre ig yerine gonderis verilir vo saxsin gsoxsi kabinetinde
yerlagdirilir.

Génderisin teqdim edildiyi giinden en geci 5 (bes) is giinii middstinde Isegétiiren
torofinden bos is yerinin tutulub-tutulmamasi ile bagh qerar gebul edilerok MEIS-o
daxil etmalidir.

Sexs onlayn miiraciet etmeklo, MEIS-in Vakansiya Bankinda kvota tetbiq olunan
muessisaler Uzra bos ig yerlari barade malumatlari alde ede ve kvota ile miayyan
olunmus muvafiq is yerina gonderis formalasdirmagla miracist eda bilar.

Saxsin isa duzelmak Ugun birbasa musassisaloera muracist etdiyi halda isegoéturenlar
Markaza an geci 5 gin muddatinde malumat vermak sartila, muayysan olunmus kvota
hesabina onlari ise qabul eds bilerler.

Xidmatlardoan istifade zamani yaranan miibahisalerin mahkamayaqadar
(mahkamadankanar) halli imkanlari barada malumatlar:

"Inzibati icraat haqqinda" Azerbaycan Respublikasi Qanununun 71-72-ci maddaelerine
asason xidmeat istifadecileri xidmatin gdstariimasinden edilan imtinadan 30 gun
muddatinde yuxari salahiyyatli orqana inzibati qaydada sikayat vers biler.

inzibati sikayetin formasi "inzibati icraat haqqinda" Azerbaycan Respublikasi
Qanununun 74-ci maddesine uydun olmalidir. Sikayete daxil oldugu giinden "inzibati
icraat hagqinda" Azarbaycan Respublikasi Qanununun 78-ci maddesine asasen 1 ay
muddastinde baxilir va mahiyyati Uzre qerar gebul edilir. Mlsyyan edilmis muddast
arzinda garar gabul edilmadikda ve ya gabul edilmis gararla razilagmadiqda, sikayatgi
mahkamaya sikayet vera biler.



Xidmatin hayata kecirilmasindas istifada edilon informasiya sistemlari va ehtiyatlari:

“e-sosial” portall
Nazirliyin Markazlagdiriimig elektron informasiya sistemi

Xidmatin elektronlagma saviyyasi:
Elektronlagdiriimisdir
Elektron xidmatin avtomatlagdiriima saviyyasi:

Qisman avtomatlasdiriimisdir



